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H. AYUNTAMIENTO DE HUETAMO MICHOACAN

ACTA DE INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de Huetamo, Michoacan, siendo las 10:15 horas del dia 16 del mes
de marzo del afio 2020, en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento de Huetamo
Michoacan, Avenida Madero Norte S/N, colonia Centro de esta ciudad, se
eunieron el C.P. Wuillibaldo Gallardo Pérez (Tesorero Municipal), Ing. Garibaldi

/ Arellano Arana (Dir. Acceso a la Informacién), Lic. Rigoberto Anton Garcia (Dir.
| Coordinacion Juridica), Lic. José Félix Diaz Godinez (Contralor Municipal), Hist.

Enio Alexis Varela Orozco (Dir. Asuntos Indigenas) y Araceli Rojas Angel (Regidor
de Acceso a la Informacién); asi como la Lic. Ma. Guadalupe Martinez
Gonzalez,Responsable del Area Coordinadora de Archivos con el objeto de
integrar el Grupo Interdisciplinario y dar cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos en su articulo 50, al tenor de las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. En uso de la voz,la Lic. Ma. Guadalupe Martinez Gonzalez, Coordinadora de
Archivos, da la bienvenida a todos los asistentes para la conformacion del Grupo
Interdisciplinario, haciendo mencién, que una vez que se ha revisado el contenido
de la Ley General de Archivos, el articulo 51 sefala: El responsable del area
coordinadora de archivos propiciara la integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungirda como moderador
en las mismas.Sefnalando que, es de su interés cumplir, en tiempo y forma, con
todas y cada una de las obligaciones que le impone dicha ley, vigilando en todo
momento el cumplimiento de las politicas publicas y criterios en posesion del H.
Ayuntamiento de Huetamo con la finalidad de garantizar la disponibilidad de la
localizacion eficiente de la informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada y contar con sistemas de informacion, agiles y eficientes.

2. Asimismo manifestd, que el Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de
cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacidon y disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién
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3. Del mismo modo, externo su compromiso de apoyar en todo momento, para
que, dicho grupo, de asi requerirlo, recibala asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del Ayuntamiento.

4. También sefialo, la importancia de llevar a cabo, la firma de convenios de
colaboraciéon con instituciones de educacion superior o de investigacion para
efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

5. En ese tenor y en términos de la Ley General Archivos en su articulo 50, se
procede a la integracion del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de
Huetamo, para quedar de la siguiente forma:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

4

9% Presidente: C.P. Wuillibaldo Gallardo Pérez
3

\Secretaria Técnica: Lic. Ma. Guadalupe Martinez Gonzalez

'é\(\?) Secretaria Ejecutiva: Ing. Garibaldi Arellano Arana

Nombre Dependencia

. , Lic. Rigoberto Antén Garcia | Coordinacion Juridica
C. Araceli Rojas Angel Regiduria de Acceso a la Informacion
Representantes:

Lic. José Félix Diaz | Contraloria Municipal
Godinez

Hist. Enio Alexis Varela | Unidades Administrativas productoras
QOrozco
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Asimismo, la Lic. Ma. Guadalupe Martinez Gonzélez, Coordinadora de Archivos,

xhorté a los integrantes del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de
Huetamo, para que en su actuacion como tal, observen en todo momento los
principios de legalidad, profesionalismo, informaciéon y maxima publicidad de sus
actos, lo que sin duda garantizara el 6ptimo y eficaz desemperio de las funciones
que se les asignd, en la Ley General de Archivos, los cuales establece lo
siguiente:

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

%> I. Formular opiniones; referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento
y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la
i6n estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa
el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el méas alto nivel
8' jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento; :

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada
serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor
que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades
que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la
actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de
las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién
solamente se contiene en ese documento o se contiene en ofro, asi como los documentos con
informacién resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por partedel
érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de
los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos
institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

Iil. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a la

operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
<
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IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracién de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articulo 53. Las areas productoras de la documentacion, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

=, I. Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental;

Il. ldentificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como

evidencia y registro del desarrolio de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y

utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

lIl. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de
trabajo, y '

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental de las
series documentales que produce.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas
de operacion.

Articulo 55. El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion
establecidos en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que la
documentacion no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al

'producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones, mismas que se
incularan con las series documentales; cada una de éstas contara con una ficha
écnica de valoracién que, en su conjunto, conformaran el instrumento de control
| |archivistico llamado catalogo de disposicién documental.

La ficha técnica de valoracion documental debera contener al menos la
descripcién de los datos de identificacion, el contexto, contenido, valoracion,
condiciones de acceso, ubicacién y responsable de la custodia de la serie o sub-
serie.
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Articulo 57. El Consejo Nacional y los consejos locales estableceran lineamientos
para analizar, valorar y decidir la disposiciobn documental de las series
documentales producidas por los sujetos obligados.

Articulo 58. Los sujetos obligados deberan publicar en su portal electronico con
vinculo al portal de transparencia, los dictimenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo de
concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion.

%. Para aquellos sujetos obligados que no cuenten con un portal electrénico, la
2 publicacion se realizara a través del Archivo General en el ambito federal o, en su
caso, en el archivo general de la entidad federativa que corresponda, en los
términos que establezcan las disposiciones en la materia.
Los sujetos obligados distintos del Poder Ejecutivo Federal transferiran a los
respectivos archivos histéricos para su conservacion permanente dichos
dictdmenes y actas.

rticulo 59. Los sujetos obligados que cuenten con un archivo histérico deberan
ansferir los documentos con valor histérico a dicho archivo, debiendo informar al
Archivo General o, en su caso, a los archivos generales o entidades
¢specializadas en materia de archivos a nivel local correspondiente, en un plazo
He cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la transferencia secundaria.

Por ultimo, la Lic. Ma. Guadalupe Martinez Gonzalez, Coordinadora de Archivos,
| sefaldo que una vez integrado formalmente el Grupo Interdisciplinario y no
habiendo otro asunto que tratar al respecto se da por concluido la reunién por los
cuales fueron convocados, levantandose la presente acta, siendo las 11:46 horas
del dia dieciséis de marzo del afno dos mil veinte,; firmando de conformidad al

( ¢/ :
Ing. Garibaldi Areffano Arana
Dir. Acceso a la Ifflormacién ‘
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Hist. Enio Alexis Varela Orozco
Dir. Asuntos Indigenas

Lic. Ma. Guadal artinez Gonzalez
Responsable del Ar€a Coordinadora de Archivos
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